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咸阳职院办公室关于2016年暑期放假

和假期有关工作的通知

各院、部、处、室：
经学院研究同意，现就我院2016年暑期放假和假期有关工作通知如下：

一、放、收假时间

（一）放假时间

学生7月2日起假；教职工7月5日起假。

（二）收假时间

1.教职工：8月30日正式上班；

2.老  生：8月30日—31日注册报到；

3.三年制、五年制高职新生：9月6日—7日报到。

二、暑期各项工作

（一）扎实做好招生工作。各院部处室要根据学院统一安排，抢抓招生关键时段，利用各种渠道，做好招生宣传工作。要落实招生领导责任，科学分析招生形势，采取有效措施，全面完成部门包抓区域招生任务。招生处要吃透招生政策，做好招生宣传指导、咨询工作，及时传达招生信息，准确预测招生形势，提供信息参考，做好招生、录生等工作。

（二）稳步推进示范院校建设工作。示建办、各项目责任部门要依据2016年建设任务分解，利用假期集中精力归纳、梳理2015年和2016年上半年建设资料，并完成示范院校中期检查总结报告等材料。

（三）精心组织各类培训学习。

1.教职工培训学习。由组织人事处、教务处牵头负责，认真组织好暑期教职工相关培训学习和到企事业单位实践锻炼工作，务求实效，严禁各种弄虚作假行为。

2.学生管理培训工作。学生处要以提高辅导员、公寓管理员思想业务素质、学生管理和教育水平为培训重点，组织召开学生管理、服务人员培训会，并组织、指导学生积极开展暑期社会实践调查和专业调查，撰写调查报告，丰富假期生活，提高学生调研能力和社会实践能力。

3.继续教育培训工作。继续教育学院要全力做好全市中小学教师继续教育、专业技术人员等各项培训工作的组织、教学和安全管理。

4.安保人员培训工作。保卫处要结合学院实际，充分利用假期对所有安保人员进行一次系统的安全保卫业务培训，提高安全防范意识和安保水平。

（四）全力做好基建工程相关工作。基建处要充分利用假期，全力推进体育馆游泳馆和汽车实训楼的开工投建工作；抓早抓紧学院二期项目土地征用和规划设计等工作。

（五）提前做好新学期开学的各项准备工作。由组织人事处牵头、教务处配合，负责做好缺额专任教师的聘任工作；由后勤管理处负责做好教学办公设备、设施的配备以及新学期教学用品的调配、教学生活设施的维修和秋季开学所需物品的购置、教材等项目的招标工作；由教务处牵头，做好毕业生离校手续办理，新、老学生课程安排、教材选订、课表编排及教室安排等各项教学准备工作；学生处要提前制订好新生入学教育和新生军训工作方案；各二级学院要做好辅导员、班主任的选聘和新生编班及学生报到注册工作；学生处和各二级学院要提前安排好新生报到期间的志愿服务学生，确保新生报到工作顺利进行；后勤服务中心在做好假期各类培训服务保障的同时，要提前做好新学期开学各项服务保障工作，确保新学期后勤服务工作高效、有序；实训中心要负责做好实训设备的维修，欧贷项目设备招标投用，并与各有关二级学院认真做好实训室的建设及优化调整工作。
（六）切实加强安全保卫工作。各二级学院要做好学生遵纪守法和安全教育，确保师生度过一个平安、有意义的暑假；后勤服务中心、学生处等相关部门要做好在校师生的管理、服务等工作；保卫处要充实值班护院警力，强化防范意识，完善防范措施，加强暑期安全保卫工作，防止假期校园内不安全事件发生。
（七）进一步加强值班工作。由院办和保卫处牵头，要不断充实和加强值班人员力量。值班人员要坚守岗位，认真履行职责，做好交接班手续、值班记录、日常事务和假期应急事件的处理协调工作，严禁出现随意脱岗、溜岗现象。各院部处室要对本部门假期值班工作做出具体安排，院部处室负责人要保持24小时通讯联络畅通，随叫随到。

咸阳职院办公室

                         2016年6月20日

 抄送:院级各领导。

 咸阳职业技术学院党政办公室             2016年6月20日印发
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